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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN
PRESENTAR LOS LICITANTES PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS
LINEAMIENTOS PARA FOMENTAR LA PARTICIPACION DE LAS MICRO, PEQUENAS y
MEDIANAS EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE
BIENES MUEBLES ASi COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE REALICEN LAS
DEPENDENCIAS y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

1 Sefialar |a fecha de suscripcién del documento, f
{2 Anotar el nombre de la dependencia o entidad convocante '
| 3 Precisar el procedimiento de que se trate, licitacidn publica, invitacion a

cuando menos tres personas o adjudicacion directa

4

Indicar el numero respective del procedimiento
5
Citar el nombre o razén social o denominacion de la empresa.

6 | Indicar con letra el sector al que pertenece (Industria, Comercio o Servicios)

7 Anotar el numero de trabajadores de planta inscritos en el IMSS,

8 En su caso, anotar el nimero de personas subcontratadas.

i 9 | Sefalar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos (mdp),
conforme al reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a'la Gltima
declaracién anual de impuestos federales.

10 Sefialar con letra el tamario de la empresa (Micro, Pequena o Mediana),

conforme a la férmula anotada al pie del cuadro de estratificacion.

11 Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante

12 Cuando el procedimiento tenga por objeto la adquisicion de bienes y el

licitante y fabricante sean personas distintas, indicar el Registro Federal de
Contribuyentes del (los) fabricante(s) de los bienes que integran la oferta.
13 Anotar el nombre y firma del representante de la empresa licitante.
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GOBIERNO DEL ESTADO DE YUCATAN

SECRETARIA DE FOMENTO TURISTICO

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA
LA-931014984-E1-2016

ADQUISICION DEL SERVICIO DE CAPACITACION PARA EL PROGRAMA DE

TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA (PROTT) QUE CONVOCA LA SECRETARIA DE
FOMENTO TURISTICO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE YUCATAN

SE ACEPTAN SOLO PROPUESTAS ELECTRONICAS : ABRIL DE 2016
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La Secretaria de Fomento Turistico del Gobierno del Estado de Yucatan en observancia al articulo 134,
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y de conformidad con los articulos 1ero, 26
Fraccion |, 26 Bis fraccion Il, 27, 28 fraccion |, 29, 30, 32, 33 Bis, 34, 35y 47 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en adelante (LAASSP), su Reglamento, y demas
disposiciones aplicables en la materia, a través de la Direccion de Administracion y Finanzas de la
Secretaria de Fomento Turistico con domicilio en la calle 5 letra “B" No. 293 x 60 de la Colonia
Revolucion "Centro de Convenciones Yucatan, Siglo XXI" Cadigo Postal 97118, en Merida, Yucatan,
codigo Postal 97118, en Mérida Yucatan, con el teléfono (999) 930-37-60 con extensiones 22004 y
22011, correo electrénico silvia.gonzalez@Yucatan.geb.mx, llevara a cabo el proceso de Licitacion
Publica Nacional Electrénica NUmero LA-931014984-E1-2016 para la adquisicion del Servicio de
capacitacién para el Programa de Transferencia de Tecnologia (PROTT), que convoca la Secretaria
de Fomento Turistico del Gobierno del Estado de Yucatan, de conformidad a la siguiente:

CONVOCATORIA
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GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de esta convocatoria, se entendera por:

1.
2.

y 4

8.
8.

Administrador del Contrato: Servidor(es) publico(s) en quien recae la responsabilidad de dar
seguimiento al cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato.

Area Adquirente o Areas Adquirentes: El 4rea administrativa de la Secretaria de Fomento
Turistico, facultada para llevar a cabo procedimientos de licitacion pablica, invitacion a cuando
menos tres personas o adjudicacién directa, en materia de adquisiciones y arrendamientos de
bienes muebles, asi como de contratacion de servicios.

. Area Solicitante o Areas Solicitantes: Las que de acuerdo con sus funciones y pmgramas a su

cargo, solicitan o requieran de adquirir, arrendar bienes o contratar servicios.

Area Técnica: La responsable de evaluar las caracteristicas o especificaciones técnicas de los
bienes o servicios ofertados a |la Secretaria. _

CECOBAN: Centro de Compensacion Bancaria. -

COMPRANET: ‘El sistema electronico de informacion pdblica gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos y servicios, integrado entre ofra informacion, por los programas
anuales en la materia, de las dependencias y entidades; el registro Unico de proveedores; el
padron de testigos sociales; el registro de proveedores sancionados; las convocatorias a la
licitacién y sus modificaciones; las invitaciones a cuando menos tres personas; las actas de las
juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de proposiciones y de fallo; los
testimonios de los testigos sociales; los datos de los contratos y los convenios madificatorios;
las adjudicaciones directas; las resoluciones de la instancia de inconformidad que hayan
causado estado, y las notificaciones y avisos correspondientes. Dicho sistema sera de consulta
gratuita y constituira un medio por el cual se desarrollaran procedimientos de contratacion, con
direccion electrénica en Internet: http://www.compranet.qob.mx

Contrato: Documento a través del cual se formalizan los derechos y obligaciones :Ierwadus del

fallo del procedimiento de contratacién de la adquisicién o la prestacion de los servicios.

Internet: Red Mundial de Computadoras.

IVA: Impuesto al Valor Agregado.

10. La Secretaria: La Secretaria de Fomento Turistico del Gobierno del Estado de Yucatan.
11.La SECTUR: Secretaria de Turismo Federal.
12. Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. LAASSP.

13 Licitante: La persona que participe en la presente Licitacion.
14, Licitante Ganador.- Persona fisica o moral a quien se le adjudica el contrato.
15.Medio de Identificacién Electrénica: Conjunto de datos electronicos asociados con un

documentos que son utilizados para reconocer a su autor, y que legitiman el consentimiento de

SECRETARIA DE FOMENTO TURISTICO 3
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este para obligarlo a las manifestaciones que en el se contienen, de conformidad con el articulo
27 de la Ley.

16.Medios Remotos de Comunicacién Electrénica: Los dispositivos tecnolégicos para efectuar
transmision de datos e informacion a través de computadoras, lineas telefénicas, enlaces
dedicados, microondas y similares.

17.Partida, renglén, concepto o posicién: La division o desglose de los bienes o servicios,
contenidos en un procedimiento de contratacion o en un contrato o pedido, para diferenciarlos
unos de otros, clasificarlos o agruparlos. :
18. Programa Informatico: El medio de captura desarrollado por la SFP que permite a los licitantes,
asi como al drea adquirente, enviar y recibir informacion por medios remotos de comunicacion
electrdnica, asi como generar para cada licitacion publica un mecanismo de seguridad que
garantice la confidencialidad de las propuestas que reciban las convocantes por esa via, y que
_ constituye el unico instrumento con el cual podran abrirse los sobres que contengan las
proposiciones en la fecha y hora establecidas en la convocatoria para el inicio de los actos de
presentacion y apertura.

19. Propuestas: Las proposiciones Técnicas y economicas que presenten los licitantes.

20.Proveedor: La persona que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios.
21.Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

22.SFP: Secretaria de la Funcién Publica.
23. SHCP: La Secretaria de Hacienda y Credito Publico.

24 Entidades federativas: Los Estados de la Federacién y el Distrito Federal, conforme al articulo
43 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

25 Investigacién de mercado: La verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos o
servicios, de proveedores a nivel nacional o internacional v del precio estimado basado en la
informaciéon que se obtenga en la propia dependencia o entidad, de organismos publicos o
privados, de fabricantes de bienes o prestadores del servicio, o una combinacion de dichas
fuentes de informacion;

26, Precio no aceptable: Es aquel que derivado de la investigacion de mercado realizada, resulte
superior en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa como mediana en dicha
investigacion o en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en la misma licitacion, y

27. Precio conveniente: Es aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los precios
preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en la licitacion, y a
éste se le resta el porcentaje que determine la dependencia o entidad en sus politicas, bases y
lineamientos.
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1, INFORMACION ESPECIFICA DE LA LICITACION.
1.1.- DESCRIPCION, UNIDAD Y CANTIDAD.

El listado y la descripcion de los cursos solicitados, se contempla en el anexo Namero 4 (cuatro) el cual
forma parte integrante de esta convocatoria.

Los licitantes, para la presentacion de sus proposiciones, deberdn ajustarse estrictamente a los
requisitos y especificaciones previstos en esta convocatoria, describiendo en forma amplia y detallada
los bienes que estén ofertando.

Las condiciones contenidas en la presente convocatoria a la licitacion y en las proposiciones
presentadas por los licitantes no podran ser negociadas.

o — o o o = — T T

EVENTOS FECHA HORA LUGAR

En la sala de juntas de Ila
Junta de Aclaracién de Ia : Secretarfa de Fomento Turistico,
convocatoria a la licitacién. 2 de mayo de 2016 16:00 hrs. | yhicada en la calle § letra "B" No.
283 x 60 de la Colonia Revolucion
“Centro de Convenciones Yucatan,
Siglo XXI" Cédigo Postal 97118, en
Mérida, Yucatan,

_ En fla sala de juntas de Ia
Acto de Presentacién vy Secretaria de Fomento Turlstico,
Apertura de Proposiciones. 9 de mayo de 2016 11:00 hrs. | picada en la calle 5 letra "B" No.
293 x 60 de la Colonia Revolucion
"Centro de Convenciones Yucatan,
Siglo XXI" Cédigo Postal 87118, en
Mérida, Yucatan.

En la sala de juntas de la
Fallo Secretaria de Fomento Turistico,
13demayode 2016 | 16:00hrs. | ypicada en la calle 5§ letra "B No.
293 x 60 de la Colonia Revolucitn
*Centro de Convenciones Yucatan,
Siglo XXI" Codigo Postal 87118, en

Mérida, Yucatan,
En la sala de juntas de Ia
Firma del contrato Secretarfa de Fomento Turistico,

13demayode 2016 | 18:00 hrs. | hicada en la calle 5 letra "B” No.
293 x 60 de la Colonia Revolucitn
*Centro de Convenciones Yucatan,
Siglo XXI" Codigo Postal 97118, en
Mérida, Yucatan.
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Reduccion de Plazo

NO

Tipo de Licitacién

Electronica (articulo 26 Bis fraccion |l, de la LAASSP)

Farma de Presentacion de las
Proposiciones.

Electrénica (articulo 26 Bis fraccion |l de la LAASSP)

1.1. FECHA, HORA Y LUGAR DE LA JUNTA DE ACLARACIONES:

a) Aquellos interesados que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
Convocatoria, deberan presentar un escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad su
interés en participar en la presente Licitacién, por si o en representacion de un tercero, pudiendo
utilizar el ANEXO 7, debiendo ser enviado a la convocante via COMPRANET sefialando, en cada

caso, los datos siguientes:

Del licitante: registro federal de contribuyentes; nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su
apoderado o representante. Tratandose de personas morales, ademas, descripcién del objeto social
de la empresa; numero y fecha de las escrituras publicas o polizas en las que conste el acta

constitutiva y, en su caso,

sus reformas o meodificaciones, senalando nombre, namero vy

circunscripcion del notario o fedatario publico que las protocolizé; asi como fecha y datos de su
inscripcion en el Registro Publico correspondiente, y relacion del nombre de los socios o asociados
gue aparezcan en éstas, y del representante: nimero y fecha de las escrituras publicas o polizas en
las que le fueron otorgadas las facultades para suscribir las propuestas, sefialando nombre, nimero
y circunscripcion del notario o fedatario pablico que las protocolizd y datos de inscripcion en el
Registro Publico correspondiente.

b). Los licitantes podran enviar las solicitudes de aclaracion las cuales versaran exclusivamente sobre el
contenido de estas bases y sus respectivos anexos a través del sistema electrénico de informacion
publica gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios (COMPRANET), a mas
tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se realice la junta de aclaraciones en Word
o Excel, programada para las 16:00 horas del 2 de mayo de 2016,

c}. La convocante procedera a enviar a través de COMPRANET las contestaciones a las solicitudes de
aclaracidn recibidas, a partir de la hora y fechas sefialadas en la convocatoria para la celebracion de
la junta de aclaraciones, conforme a lo previsto en el Reglamento de la LAASSP.

Cuando en razén del nimero de solicitudes recibidas o algin otro factor no imputable a la
convocante y que sea acreditable, el servidor publico que presida la junta de aclaraciones informara a
los licitantes si estas seran enviadas en ese momento o si se suspenderd la sesion para reanudaria
en hora o fecha posterior a efecto de que las respuestas sean remitidas.

SECRETARIA DE FOMENTO TURISTICO &
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Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior, la convocante informara a los
licitantes, atendiendo al numero de solicitudes de aclaracién contestadas, el plazo que estos tendran
para formular las preguntas que consideren necesarias en relacién a las respuestas remitidas. Dicho
plazo no podra ser inferior a seis ni superior a cuarenta y ocho horas. Una vez recibidas las
preguntas, la convocante informara a los licitantes el plazo maximo en el que enviara las
contestaciones correspondientes,

d) Las solicitudes de aclaracién que sean recibidas con posterioridad al plazo antes previsto, no seran
contestadas por resultar extemporaneas.

e)

Cualquier modificacién a la convocatoria de la licitacion, incluyendo las que resulten de la o las
juntas de aclaraciones, formara parte de la convocatoria y debera ser considerada por los
licitantes en la elaboracion de su proposicion.

NOTA: En el caso de presentacion de proposiciones conjuntas, cualquiera de los
integrantes de la agrupacién podran presentar el escrito mediante el cual manifieste su
interés en participar en {a Junta de Aclaraciones y en el procedimiento de contratacién.

1.2. PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

a)

b)

d)

Los licitantes entregaran sus proposiciones técnica y econdmica mediante la plataforma
COMPRANET.

Una vez recibidas las proposiciones que hayan sido enviadas por medios electrénicos
(COMPRANET), el dia y la hora indicada se procedera a la apertura de los archivos recibidos en
forma electronica. 11:00 horas del 8 de mayo de 2016.

Para el envio de la proposicion por medios remotos de comunicacion electrénica, el licitante -

~debera utilizar exclusivamente el sistema COMPRANET.

En el supuesto de las proposiciones presentadas a través de medios remotos de comunicacién
electrénica, y que durante el acto, por causas ajenas a la voluntad de la SFP o de la convocante,
no sea posible abrir los archivos que contengan las propuestas enviadas por medios remotos de
comunicacion electronica, el acto se reanudara a partir de que se restablezcan las condiciones

que dieron origen a la interrupcion.

= En el caso del supuesto anterior, se tendran por no presentadas las proposiciones y la demas
documentacion requerida por la convocante, cuando los archivos/carpetas en los que se
contenga dicha informacién, tengan virus informaticos o no puedan abrirse por cualquier causa
motivada por problemas técnicos imputables a sus programas o equipo de computo.

MNo obstante, la convocante intentara abrir los archivos mas de una vez en presencia del
representante del Organo Interno de Control, con los programas Word, Excel y FDF, en casc de
que se confirme que el archivo contiene algun virus informatico, o esta alterado por causas ajenas
a la convocante o a COMPRANET, la proposicion se tendra por no presentada.

SECRETARIA DE FOMENTO TURISTICO 7
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e) Una vez recibidas las proposiciones en sobre electrénico via COMPRANET, se procedera a su
apertura, haciéndose constar la documentacion presentada, sin que ello implique la evaluacion de
su contenido; por lo que, en el caso de que algun licitante omita la presentacién de algun
documento o faltare algun requisito, no seran desechadas en ese momento, haciéndose constar
ello en el formato de recepcion de ios documentos que integran la proposicién. Con posterioridad
se realizara la evaluacion integral de las proposiciones, el resultado de dicha revision o analisis,
se dara a conocer en el fallo correspondiente.

fi Los licitantes que deseen participar, solo podran presentar una proposicion en el presente
procedimiento de contratacion; una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar
establecidos, estas no podran retirarse o dejarse sin efecto por lo que deberan considerarse
vigentes del presente procedimiento y hasta su conclusion

g) Los licitantes con caracter de MIPYMES, deberan presentar copia del documento expedido por
autoridad competente, que determine su estratificacion como micro, pequefia o mediana
empresa; o bien un escrito en el cual manifiesten bajo protesta de decir verdad que cuentan con
ese caracter, conforme al Anexo Niamero 12, de la presente convocatoria.

h) Aquellos licitantes que cumplan con lo establecido en el articulo 14 de la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, (tener empleados con capacidades diferentes)
deberan anexar el escrito bajo protesta de decir verdad, Asi como el Aviso de alta al régimen
obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social, correspondiente al cinco (5%) por ciento
cuando menos de la totalidad de la planta de empleados, cuya antiglledad no sea inferior a seis
(6) meses, conforme a lo previsto en el articulo 14 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

* 1) Las proposiciones enviadas a través de medios remotos de comunicacién electronica, se emplearan
los medios de identificacion electronica que establezca la SFP. No obstante, es pertinente aclarar
gue no todos los archivos de la propuesta deberan ser transmitidos con la firma FIEL,
unicamente deberan firmar digitalmente el archivo final, tanto técnico como economico
(una especie de resumen) generado por el sistema COMPRANET y no cada uno de los archivos
gue adjunten. .

1.3. PROPOSICIONES CONJUNTAS:

Las personas interesadas podran agruparse para presentar una proposicion, para tal efecto deberan
cubrir los siguientes requisitos:

1) Uno de los integrantes podra presentar el escritoc mediante el cual se manifieste el interés en
participar en la junta de aclaraciones y en el procedimiento de contratacion.

Il) Los integrantes deberan celebrar en términos de la legislacion aplicable un convenio, en el cual
se establezcan con precision los siguienies aspectos:

a. Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes,
sefalando, en su caso, los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita la
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